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Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas Pemohon Petugas PPID PPID | Kelengkapan Waktu Luaran Keterangan
et [ Informasi Layanan | Pelaksana

I | Pemohon mengisi , « Formulir Permintaan | 10 menit | Pengajuan Mulai

- formulir cetak atau Informasi Publik.
online permintaan B ‘ - Lampiran identitas
informasi dengan , pemohon
menyertakan ‘
identitas pemohon
dan

' instansi/lembaga’org

2 | Petugas layanan - Formulir Permintaan | 10 menit | Nomor restrasi dan Proses
menerima Informasi Publik. tanda bukti
permohonan dan M | l:] - Lampiran identitas penerimaan.
memberikan tanda pemohon
bukti penerimaan
permintaan informasi
publik.

3 | PPID Pelaksana ' - Formulir Permintaan | 3 han Pemberitahuan Dapat diperpanjang menjadi |
menerima dan Informasi Publik. tertulis. 1 x 7 hari kerja dengan ‘
menimbang - Lampiran identitas alasan informasi yang
permohonan | <> pemohon, diminta belum |
informasi masuk - Tanda bukt dikuasar/didokumentasikan/ |
pada kategori penerimaan. belum dapat diputuskan
informasi publik atau apakah informasi yang
informasi diminta termasuk informasi
dikecualikan. vang dikecualikan atau

tidak.



RATRI
Draft


4 PPID Pelaksana - Formulir Permintaan | & hari Rumusan [nformasi Proses
mengumpul kan Informasi Publik.
[ bahian informas - Lampiron identitas
[ seanai dengan yvang pemaohan,
akan diberikan - Tanda bukt
| kepuda pemohon penerimaan.
| senta berkoordinasi
denpan hidang
terkail, selambal-
lambatoya dalam 10
hari kerja scjak
permahonan dilerima
| 5 | PPID memenkss dan | - Formubr Permintaan | 30 menit Informuas: Proses
[ mengoreksi konsep ¥ Tnformasi Publik.
bahan informass |:I - Lampiran identitas
vang akan dibenikan pemohon.
kepada pemohon. = Tamda buk:i
penerimagn
- Bumusan informasi,
6 | PPID Pelaksana D - Formulir Permintaan 10 menit Informasi atauw Surat | Proses
memberikan { Informasi Publik. Balasan Penolakan
informasi vang telah - Lampiran identitas
dikumpulkan kepada pemohon.
pemohon informasi = Tanda bukt
atan PPID Pelaksana penerimaan.
miembuat dan - Informasi/Surat
mengirimkan surat balasan penolakan.
pemberitahuan yang |
mencantumkan [
alasan penolakan
terhadap |
| permohonan |
informasi. | ‘
7 Petugas layanum || - Formulir Permintaan | 5 menit Salinan berkas Selesai
| menvimpan arsip Infiormazi Publik. pengelolaan

| balasan persetujuan




informasi vang telah
diberikan.

atau penolakan dan ‘ w

- Lampiran identitas
permmolion.

|- Tanda bukii

PeneTimam.
- Informasi/Sural

halasan penalakan.

sesuai dengan aslinva
antor Hulum UNS,

permyohonan
informas publik.
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