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Tujuan Prosedur ini ditetapkan untuk pemeliharaan fasilitas mesin

Ruang Lingkup

- mendata fasilitas mesin

- membuat surat usulan

- menyampaikan usulan perbaikan

- melakukan pemantauan

- melaksanakan pemeliharaan fasilitas

- melakukan cek fisik fasilitas

Refferensi

Definisi/Penjelasan Umum

Pemeliharaaan adalah suatu kondisi untuk menjaga agar suatu

keadaan dapat berfungsi sebagaimana mestinya

Rekaman Mutu

Dokumen, Surat Usulan, Dokumen Perbaikan

Sasaran Kinerja

Peralatan berfungsi dengan baik dan daya pakai lebih lama

No. Deskripsi Aktifitas Pelaksana Penanggung Rekaman
Jawab

1. Melakukan inventarisasi fasilitas mesin Petugas RT Kasubbag RT Dokumen
(AC.Genset,Listrik) yang memerlukan
tindakan perbaikan/pemeliharaan

2. Mendata pemakaian fasilitas mesin Petugas RT Kasubbag RT Surat Usulan
(AC,Genset, Listrik)

3. Melakukan usulan perbaikan/ Petugas RT Kasubbag RT Dokumen
pemeliharaan pemakaian fasilitas mesin
(AC,Genset,Listrik) ke Bagian
Perlengkapan

4, Melaksanakan pemantauan perbaikan/ Petugas RT Kasubbag RT Dokumen
pemeliharaan fasilitas mesin
(AC,Genset,Listrik)

5. Mengerjakan Pelaksanaan perbaikan/ Rekanan Kabag. BMN Dokumen
pemeliharaan fasilitas mesin Perbaikan
(AC,Genset,Listrik)

6. Melakukan Pengecekan pemeliharaan Petugas RT Kasubbag RT Kartu kendali
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PEMELIHARAAN PEMAKAIAN FASILITAS AC, GENSET, LISTRIK

Subbag. Rumah Tangga

Bagian BMN

Menginventarisasi fasilitas
mesin (AC, genset, listrik),

yang akan diperbaiki/
dipelihara

\ 4

Mendata pemakaian

fasilitas mesin (AC, genset,

listrik)

\ 4

Mengusulkan perbaikan/
pemeliharaan

\ 4

Dokumen
usulan
perbaikan/

pemeliharaan

\ 4

Memantau perbaikan/
pemeliharaan fasilitas
mesin (AC, genset, listrik)

v
Mengerjakan pelaksanaan
perbaikan/ pemeliharaan
fasilitas mesin (AC, genset,
listrik) oleh rekanan

A\ I

\ 4

Melakukan pengecekan
pemeliharaan




