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Tujuan Prosedur ini ditetapkan untuk pembuatan SP3B BLU untuk disahkan menjadi

SP2B ke KPPN.

Ruang Lingkup

Prosedur ini mencakup tindakan kompilasi data penerimaan dan pengeluaran,
pembuatan SP3B, verifikasi data dengan SP3B, SPTJ dan SPTJM, persetujuan
SP3B, SPTJ dan SPTJM oleh yang berwenang, dan Pengajuan SP3B ke
KPPN.

Referensi

- Per 30/PB/2011

Definisi/Penjelasan
Umum

SP3B = Surat perintah pengesahan pendapatan dan belanja
SPTJ = Surat pernyataan tanggung jawab
SPTJM = Surat pernyataan tanggung jawab mutlak

Rekaman Mutu

Data pendapatan, Data belanja, SP3B, SPTJ, SPTJM

Sasaran Kinerja

Pengesahan setiap sebulan sekali

2. | Mengolah data belanja.

3. Mengecek data saldo
awal SP3B yang akan
dibuat dengan saldo akhir
SP2B hulan sebelumnya.

4, Menginput data
pendapatan dan belanja
ke aplikasi SPM

Staf akuntansi
dan pelaporan

Operator SPM

Operator SPM

Kasubbag Anggaran
PNBP

Kepala Bagian
Keuangan

Kepala Bagian
Keuangan

No Aktivitas Pelaksana Penang_u_ngjawab/ Rekaman Mutu
Verifikator
1. | Mengolah data Bendahara Kasubbag Anggaran Data Pendapatan
pendapatan. Penerimaan PNBP

Data Belanja

SP2B bulan
sebelumnya

Draft SP3B dan SPTJ
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No Aktivitas Pelaksana Penangu.ngjawab/ Rekaman Mutu
Verifikator
4, Membuat SPTIM Staf Bagian Kasubbag Anggaran SPTIM
berdasarkan SP3B dan Akuntansi dan PNBP
SPTJ. Pelaporan
5. Memverifikasi SP3B, BPP BLU Kabag Keuangan SP3B, SPTJ dan
SPTJ dan SPTJM. SPTJIM (terverifikasi)
6. Mendisposisi SP3B ke Kabag Kabag Keuangan SP3B, SPTJ,SPTIM&
Pejabat penandatangan Keuangan lembar disposisi
SPM, SPTJ ke Kuasa
Pengguna Anggaran, dan
SPTJM ke Pejabat
Pembuat Komitmen
8. Menerima SP3B, SPTJ, BPP BLU Kabag Keuangan SP3B, SPTJ,SPTIM&
dan SPTJM yang lembar disposisi
terotorisasi. (terotorisasi)
9. Memproses SP3B, SPTJ, | Petugas Kabag Keuangan SP3B, SPTJ,SPTIM
dan SPTJM ke KPPN pengirim SPM (terotorisasi)
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FLOWCHART

Pembuatan SP3B (Surat Perintah Pengesahan Pendapatan dan Belanja)

Operator Wasdipa Operator SPM Kasubbag PNBP

Kabiro
BPP BLU Kabag KU Keuangan&Ma Arsiparis
najemen

Olah data
pengeluaran

Cek saldo
SP2B dan
SP3B

<>

Verifikasi

Femberia
paral&

disposisi disposisi

S
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END

cl,c2,c3 :SP3B
di,d2,d3 : SPTJ
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el,e2,e3 : SPTIM BB

—] BN
Memintakan
no. surat ke
TURTHTL
Keterangan
AA : Data dari aplikasi Wasdipa c3%,d3%e3* : SP3B,SPTJ,SPTJM diverifikasi Kasubbag PNBP
a : Data Pengeluaran Cc3**,d3**,e3** : SP3B,SPTJ,SPTJM diverifikasi BPP BLU
b : SP2B periode sebelumnya C3*** d3*** @3*** : SP3B,SPTJ,SPTJM diverifikasi Kabag KU

: SP3B,SPTJ,SPTJM diverifikasi Kabiro Keu&Umum
: SPTJM yang sudah diberi Nomor Surat
: Arsip




